
KÜNDIGUNG DES ARBEITSVERHÄLTNISSES 

[Vorname, Nachname des Arbeitnehmers] 
 _______________________________ [Straße, Hausnummer] 
 _______________________________ [PLZ, Ort]

[Name des Unternehmens] 
 _______________________________ [Straße, Hausnummer des Unternehmens] 
 _______________________________ [PLZ, Ort]

Ort: _______________________________  
Datum: _______________________________ 

Betreff: Kündigung des Arbeitsverhältnisses

Sehr geehrte/r Frau/Herr _______________________________ [Name des Ansprechpartners], 
(alternativ: "Sehr geehrte Damen und Herren", falls kein Ansprechpartner bekannt ist)

hiermit kündige ich das mit Ihnen bestehende Arbeitsverhältnis, das am __________ [Datum des 
Arbeitsvertragsbeginns] begonnen hat, ordnungsgemäß und fristgerecht zum __________ 
[Kündigungsdatum] oder zum nächstmöglichen Termin unter Einhaltung der vertraglich und 
gesetzlich vorgeschriebenen Kündigungsfrist.

Ich bitte Sie, mir den Erhalt dieser Kündigung sowie das genaue Beendigungsdatum meines 
Arbeitsverhältnisses schriftlich zu bestätigen.

Darüber hinaus ersuche ich Sie um die Ausstellung eines qualifizierten Arbeitszeugnisses, das 
meine Tätigkeiten und Leistungen angemessen widerspiegelt.

Für die bisherige Zusammenarbeit danke ich Ihnen herzlich und wünsche dem Unternehmen 
weiterhin viel Erfolg.

Mit freundlichen Grüßen,

_______________________________ 

[Vorname, Nachname des Arbeitnehmers]

(Unterschrift erforderlich bei postalischer Einreichung)

Diese Vorlage dient ausschließlich der Orientierung und stellt keine rechtliche Beratung dar. Je nach 
Arbeitsvertrag, Tarifvertrag oder betrieblicher Vereinbarung können abweichende Regelungen 
gelten. Für rechtliche Sicherheit und individuelle Beratung wird empfohlen, einen Rechtsanwalt 
oder eine Fachkraft für Arbeitsrecht zu konsultieren.
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