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QUITTUNG

1. Zahlungsempfinger
Name / Firma: [vollstindiger Name oder Firmenbezeichnung]
Adresse: [Strale, Hausnummer, PLZ, Ort]

[ Telefonnummer
Telefon: (optional)] E-Mail: [E-Mail-Adresse (optional)]

2. Zahlender (Schuldner)

Name / Firma: [vollstindiger Name oder Firmenbezeichnung]

Adresse: [StraBBe, Hausnummer, PLZ, Ort]

3. Quittierter Betrag

[Betrag in Ziffern, z. B. 250,00 €]

In Worten: [Betrag in Worten, z. B. Zweihundertfiinfzig Euro]
Steuerangaben (falls [z. B. Umsatzsteuersatz, Steuerbetrag oder Hinweis auf
anwendbar): Steuerbefreiung / keine Ausweisung]

4. Verwendungszweck / Leistungsbeschreibung

Der oben genannte Betrag wurde empfangen als Zahlung fiir:

[genaue Bezeichnung der Leistung, Ware oder des Grundes der
Beschreibung: Zahlung]

Zeitraum / Datum: [Leistungszeitraum oder Datum der Leistung (falls abweichend)]
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Referenz / Nr.: [Rechnungsnummer, Vertragsnummer o. A. (optional)]

S. Zahlungsart und -datum

[Barzahlung / Datum der
Zahlungsart: Uberweisung / Scheck] Zahlung: [TT.MM.JJIJ]

6. Empfangsbestitigung und Unterschrift

Hiermit bestétige ich, [Name des Zahlungsempfingers], den oben genannten
Betrag von [Betrag in Ziffern] am [Datum] erhalten zu haben.
Ort, Datum Unterschrift Zahlungsempfinger

[Name in Druckbuchstaben]

Dieses Dokument dient ausschlieflich als Muster und stellt keine Rechtsberatung dar. Es
ersetzt nicht die Beratung durch einen qualifizierten Rechtsanwalt oder Steuerberater. Fiir
die rechtssichere und steuerlich korrekte Ausstellung im konkreten Einzelfall wird die
Hinzuziehung eines Fachexperten empfohlen.
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